
Touches de raccourci Microsoft Access

1. Introduction

Les raccourcis clavier sont probablement le moyen le plus efficace pour faire votre travail au
sein de Microsoft® Office , peu importe si vous êtes un développeur ou l'utilisateur d'un
système fini. Une liste des raccourcis les plus couramment utilisés servira pour ceux comme
un cours de recyclage ou de référence si vous avez du mal à se souvenir des nombreuses
combinaisons.

Liste des raccourcis

action Raccourci

Ouvrez une nouvelle base de données CTRL + N

Ouvrez une base de données existante CTRL + O

Quittez Microsoft Access ALT + F4

Imprimer objet courant / sélectionné CTRL + P

objet Enregistrer la base de données CTRL + S

Ouvrir Recherche onglet de la Rechercher et remplacer la boîte
de dialogue ( Dialogs séparés dans les versions inférieures puis
Access 2000 )

CTRL + F

Ouvrez le Remplacer onglet de la Rechercher et remplacer la
boîte de dialogue ( Dialogs séparés dans les versions inférieures
puis Access 2000 )

CTRL + H

Passez du formulaire en mode Création F5

feuille de propriétés Ouvert pour un objet sélectionné ALT + V + P

Copie CTRL + C

Pâte CTRL + V

Coupe CTRL + X

Activer la base de données de fenêtre / Volet de navigation F11

Basculer entre les fenêtres ouvertes CTRL + F6
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Retour à la fenêtre active précédente à partir de Visual Basic
Editor

ALT + F11

Ouvrez la boîte Zoom
SHIFT + F2

Commutateur o bjet onglet Base de données Fenêtre / volet de
navigation

CTRL + TAB

Ouvrez Visual Basic Editor de partout avec Access CTRL + G

Faire de la barre de menu / ruban actif F10 touches fléchées pour naviguer dans la barre
de menu sur la touche Entrée pour faire une
sélection

Réduire ou restaurer le ruban CTRL + F1

Sélectionnez l'onglet actif des KeyTips du ruban et de montrer ALT ou F10 ou F6

Basculer entre les onglets du ruban ALT ou F10 pour activer l'onglet du ruban puis
des touches gauche / flèche droite

Basculer entre les commandes dans le ruban ALT ou F10 puis TAB ou MAJ + TAB

Naviguer les éléments du ruban Touches directionnelles

Activez la commande ou le contrôle au point ou afficher le menu
ou une galerie sélectionnée dans le ruban

ESPACE ou ENTRER

rubrique d'aide Ouvrir pour la commande ou le contrôle actif
dans le ruban

F1
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