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Préparer et réussir la certification MOS Excel 2016
Projet 01

1. Tache 01:

o 1 -Créer un dossier et télécharger les fichiers de travail Produits
o 2 -Dans la cellule A7 de la feuille de calcul "Boissons", importez les données du fichier
Produits.
Afficher la réponse
= Dans I'onglet Données, dans le groupe Données Externes, cliquez sur
Données Externes.

= Cliquez sur Fichier texte.
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Fichier Accueil Développeur Insertion Mise en page Formules D11
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Donnees Friouvelle Actualiser N ) Zl Trier Filtrer
exter equéte - D};.Sourca récentes fout~ Modifier les liens | A
Récupérer et transformer Connexions Trier et fi

Access Web [Ri Autres Connexions
t SOUMCEs ™ existantes ] | | ]

Données externes
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Obtenir des données a partir d'un texte

Importer les données d'un fichier texte,

(N YR

Chercher 'emplacement de fichier
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[“ssistant Importation de texde - Ftape 2 o 3 |0 o |

Cette étape vous permet de choisir les séparateurs contenus dans vos données, Vous pouvez voir les changements sur votre texte dans
Fapergu ci-dessous.

Séparateurs
|+ Tapulation

|_| Point-virgule | Interpréter des séparateurs identiques consécutifs comme unigues

Identificateur de texte: |© B
Apergu de données
ocidné réviation Becteur gl ‘
TEX 4 Lvers 4 958 575 b
NTREPRISE MASMOUDI DE CONSTRUCTICN METALLIQUE-FMOM ivers 7 653 zO&
IL A dical g4 452 354
it gdical B2 195 575 -

[ annuter | | «précégent | [ sunant> | [ Terminer |

r:ﬂﬁqu;e_panmm.m-aloem_ —— — -‘-1- - LEM

Fichier  Edition  Format  Affichage 7
Sociétéd abréviation Secteur Catrl -
ARTEX  ART Divers 54 958 575
ENTREFPRISE MASMOUDI DE CONSTRUCTION METALLIQUE=-EMCM (129 pivers 67 653 295
IMAFIL IMA médical 24 452 954
IMAFIL IMA Médical 62 195 575
LA TUNISIENNE DE LA MODE MO Boissons 44 829 SBS
LA TUNISIENNE DE LA MODE MOD Boissons 31 114 843 "
MATAFI - STE DE FAB. DE MATERIEL DE DETECTION ET E MM Boissons 95 501 733
DASIS CONTROLE OAS Financier 32 222 987
RUGEY = STE THME l'.‘E CONFECTION "RUGBY" STC Voyages 92 883 578 I
SLAMA FRERES Education B 312 3I0d
SOCIETE Bn.‘_muue S08 bivers 67 995 138
SOCIETE CONTROLE MAINTEMANCE & REGULATION * CMR* Serv. pub, 69 019 559
SOCIETE DE VERNIS ET PEINTURE- MAGISTRAL SVP recl-m 43 B34 822
SOCIETE ERECA  SOE Techno, 55 586 815 f
SOCIETE ERECA  SOE Techno, 20 617 579
SOCIETE JOCONFEX PLUS  SIP voyages 80 301 953 !
SOCIETE MONACO AGRO M Education B6 719 785
SOCIETE MONACO AGRO S Education 39 014 945 !
SOCIETE TECHNG MARBRE — STM Techno. 46 795 mz I
SOCIETE ZNAIDI INDUSTRIES ALIMENTAIRES- ZINA veyages 75 052 340
S5TE CYRINE CONFECTION  SCC Techno. 4B B35 s'.iz
STE DE MUTRITION ANIMALE 5S4 SNA ShA °§ es 5 343 160 I
TEXTHER PRODUCTION TEX education 9
TUNISIE WEL TUW Serv. pub. 74 !
TUNISIE WEL TUW Serv. pub. 30 831 8?0
ZENITI SAMIA - SAMORA LINGERIE Z55 Financier 75 864 571
ZENITI SAMIA - SAMORA LINGERIE Z55 Financier 95 706 632

f

o 3 -Appliquez au tableau dans la feuille de calcul "Thé" le Style de tableau moyen 9 (Vert,

Style de tableau moyen 9).

Afficher la réponse

= Dans la feuille de calcul, sélectionnez une plage de cellules que vous voulez

mettre en forme en leur appliquant un style de tableau prédéfini.

= Sous l'onglet Accueil, dans le groupe Style, cliquez sur Mettre sous forme

de tableau.
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Foncé
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Mouveau style de tableau...

i Mouveau style de tableau croisé dynamique...

Sous Clair, cliquez sur le style de tableau 8.

o 4 -Dans la feuille de calcul "Thé", modifiez la disposition de I'histogramme en appliquant

la Disposition 9. Comme Titre de |'axe vertical, insérez "Prix". Supprimez le Titre de I'axe

horizontal.

Afficher la réponse
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Fichier Accueil Insertior Mise en Formule Donnée: Révision Affichag Automat Dévelop Complér Aide Nitro Pre Equipe

N i -

%

&
- ER

[EH Mise en forme eonditionnelle ~

B O @

~ Coller E@ Police  Alignement Nombre [ Mettre sous forme de tableau Cellules  Edition Analyse de
- - - - [ Styles de cellules ~ - - données
Annuler Presse-papiers & Styles Analysis h
G29 ~ Jx ~
A B c_ D E F G H I a
10 |[Mélange anglais 2,50€ 3,00€ 3,50€
11 |Brouillard londonien 2,95€ 345 € 3,95€
12 |[Thé au lait Matcha 3,50€ 4,00€ 5,00 €
13 |Thé glacé 195€ 2,15€ 2,45€
14 |Thé Chai 3,50€ 75€ 4,00€
15 |Thé sucré ou non sucré 1,50€ L75€ 2,00€,
16
17
18 Prix pour 35 cl de thé
18| asoe
20| aooe
21| 3s0¢e
22| so0¢e
23| 250¢
24| 200¢
25| 150¢€
26| 100€
27 050€
28 - F
29 The au kit Hot Mélange Brouillard Thé auleit Thé glacé The Chai  The sucré
Chai Sumatra anglais londonien Matcha ou non
30 sucré
3
32 | N y & o v
| Boissons Thé Ventes de thé au 1er trimestre | (o) eL ] >
Prét  Calculer % Accessibilité : consultez nos recommandations =] ) -—s—t+ 100%

o 5 -Déplacez le graphique de la feuille de calcul "Ventes de thé au ler trimestre" dans

une feuille de graphique nommée "Ventes de thé".

Afficher

Fichier

la réponse

LTamati

An:ueil Insertior Mise en Formule Donnée:

L.

KO s

%

Révision Alfichag Automal Dévelop Complér | fide  Mitro Py Equlpe

[Si SR

- E
H Mise en forme condtionnelle ~

@ Mettre sous forme de tableas ~

Coller Police  Abgnement | Mombee Cellules  Edition | Analyse de
- - = - R styles de cellules ~ - - dannédes

annuler  Fresse-paplers w Styles Anatysis -

al : ﬁ FOURTH COFFEE -
| . B = [} E F G H 1 &

1 FOURTH COFFEE
2 12345 Brew Lane
3 Dallas, TX 76420 Vent
4 214.555.0180
5 woww. fourthcoffes.com
6
7 Ventes ler trimestre
! 4

apcpedagogie.com -

9 Thé au lait Chai 2850,00€ 3I04000€ 2 230,00€

10 Hot Sumatra 1 000,00 € 1 200,00 € 900,00 €

11 Mélange anglais 3200,00€ 3300.00€ 2010,00€ E510,00 €

12 Brodillard londo 1552, 20€ 1 656,00 € 1035,00 € 4243 20 €

13 Thé au lait Matcha 1562,50€ 1750.00€ 1250,00€ 4 562,50 €

14 The glace 655,00 € 589, 50€ 1 310,00 € 2554 50€

15 Thé Chai 1687,50€ 1300.00€ 112500€ 4612,50€

16 | Thé sucré ou non sucré 525,00 € 472.50€  1050,00€ 2047.50€ ® Thié au it Chad & HoT Sung

17 ® The au lait Matcha u Theé glace

Rt}

14

0 [

21

22 |

a -
Boissons Thé Vantes de théd au ler trimastra | ) - -

el [@ TR Accessibilité | consuftez nos recommandations B =] 221 —_— 0%
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o 6 -Intervertissez les données des axes du graphique de la feuille de calcul "Thé".

Afficher la réponse

Flehiir  Actusl | indeities Mide an  Pomsla Donnder Misison AMfichid Aubdeat Déeslop Comphdi Ade  Mitro P Dijuge -] -
. & J\' s Fisraldsin nalie - | =3 L) s
[ e Q N
€ gligs 1] Pobrip  Blejiaimant  Hoebie harms e Laliasy Coibden  Tiimn feghom i
- a9 - - - - - Binnien
u P Pt Bearpiin i
r fa
i | E i L i -
Y, 0o i 1,564
LML N0 o 104
EL-T i3 6 1,994
A E A,.00 3,00 &
i LT 156 A5 o
S L | 5T L1 FNIT
| i 1,754 L. 3,00

2. Tache 02:

i b powir 3% of de thd

e
&0 i

aa
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5.6 &
i
§Ex
[T

[

T sl [Tre.
[ Lovemitg megi

o 1 -Créer un dossier et télécharger les fichiers de travail club

o 2 -Configurez la feuille de calcul (Semestre 1), de sorte que seules les cellules A4:F20

soient imprimées.

Afficher la réponse

s Affichez la feuille de calcul (Semestre 1)

» Sélectionnez le plage de cellules A4:F20.

Pour définir plusieurs zones d’impression, maintenez la touche Ctrl
enfoncée et cliquez sur les zones que vous voulez imprimer. Chaque

zone d’impression s’'imprime sur sa propre page.

= Cliquez sur I'onglet Mise en page le groupe Mise en page puis Zone

d’impression et Définir.

apcpedagogie.com - page 5/ 16


https://apcpedagogie.com/wp-content/uploads/2022/11/club.xlsx

apcpedagogie.com Préparer et réussir la certification MOS Excel 2016 Projet 01

Insérer Mise en page Farmules Données Révision

O 3 Dile = & B8

Marges Orientation Taille Zenelmpr Sauts de Arrigre- Imprimer

- - - - page~ plan les titres
Mis [[&, Définir Fa
£ Annuler

o 2 -Dans la feuille de calcul (Semestre 2), filtrez les données du tableau de facon a
afficher uniguement les sports avec la Catégorie (Sport nautique).
Afficher la réponse
s Affichez la feuille de calcul (Semestre 2) - cliquez dans le filtre de Catégorie -

sélectionnez (Sport nautique) et désélectionnez les autres - Ok.

Identifiantde Discipline Date d'inscription Ancienneté du Payé

LW I'abonné [~ ] E2 membre ﬂ

5 |24558 21 Trerdesaaz 1-avr. 6 Oui

6 (33214 z 3 : S-avr. 5 Qui
Al TrierdeZaf N

7 (99871 .13-5\”. ) Oui

5 25498 Trier par couleur > 17-avr. 3 Non

9 (23147 »  24-avr. 10 Cui

10 |57843 e 3-mai 1 Non

11 |24612 1 g 10-mai 12 Oui

12 |211587 > 12-mai 2 Chui

13 |31255 Filtres textuels 3  18-mai 3 Nan

14 |98876 21-mai 7 Cui

15 23445 o A 35 mai 9 Oui

16 |24577 [l (Sélectionner tout) 29-mai 2 Non

17 |25314 -LIAthlétisme 1-juin 1 Non

18 36544 et e fation 2 2-juin 12 Oui

: -[]Sport de tir =

19 24558 .. 2] Sport nautique : 7-juin 2 Non

20 (11258 11-juin 3 MNon J

21

22

23

24

=u'—-—|-- ILI |__f“§[‘f = Récapitulatif | ()

o 3 -Dans la feuille de calcul (Semestre 3), dans la colonne (Payé), utilisez une fonction
pour afficher (Oui) si la valeur de (Ancienneté du membre) est supérieure a 3. Sinon,
affichez (Non).

Afficher la réponse
= Affichez la feuille de calcul (Semestre 3)
= Cliquez dans la liére cellule vide de la colonne (Payé)
= Choisissez la fonction SI
= Test logique (E5>3) ; Valeur_si_vrai (Oui) ; Valeur_si_faux (Non)
= Ok.

apcpedagogie.com - page 6 / 16



apcpedagogie.com

Préparer et réussir la certification MOS Excel 2016 Projet

= Formule a vérifier =SI([@[Ancienneté du membre]]1>3;"0ui";"Non")

4
| s @
l Fichier Accusdl | musruon | bne en pag Formoles | Dosnds | Rivison | A Endwni € N L - - |
. oy Calibn n k| T o=[m] s =T i i s il i 5
W L (=) 3 o B O [
L el | - & I & - A K EEEME- ot FE Mt s e e bkl = Gy e A o
| - e B == & - - I ey e ey - = -
| | At | Perir mapen T Ly - gl - Liper Ara il
e ~] fe -
A 1 c o L v & " 1 =

Club des disciplines sportives HandiSport

| 2 |mégiesmen ae 1

1 eEWErE I e 4]
I = Fura rnnele da Ty il S Pays
1 = = = = | - [=
3 23aaT T & Farx: Speort d Hir 2-jre, -
38 |Zimay Aroe Lot nautique  T-jere. a
T a2 Foonball Sport de ballon 18-jenw. L]
B |BFias Wir s i catien SEecer dm Tir hE-gmrr. 5
* | Sean? r—— SgeoiT e Bslbon E5-janm =0
T PLARAR AT SRt N2 i ]
11 | ETEaN Bl 2l Fadnit AThIEF - Fir 1 F]
| vz |zaaas L gt e Rir e = I
TR | STREL Counyy dotntechy Athltinmey 1m-terves L
| B A Fonges Sport nautique  B8-fdvr. 1
12 S Saut en longueur  Athiétames IS-fdwr. D
86 |Bazas ey SECIT NALTIGUE  S-marn x
ur lmsars wcaks P PR T A, -
8 | zaaua Ny el N e Benibien 1%y T
v e, e I Saad i —— -y - -
Sarnamire | Te—miEre 2 Famarire 3 g = 4 L
FT PR T 00 U [ T ] P I 111 m Ml o ——

o 4 -Dans la feuille de calcul (Semestre 3), dans la colonne (Type de sport), utilisez une

fonction pour afficher les deux premiers caractéres de (Discipline) dans la colonne B.

Afficher la réponse

s Cliguez dans la liére cellule vide de la colonne (Type de sport)
= Utilisez la fonction Gauche ; =Gauche(B5;2)
= Ok.

= Formule a vérifier =GAUCHE ([@iscipline];2)

01

@ Enregistrementainmatie (@ = e @ : -

Fichier Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Automate Développeur Compléments Aide Nitro »

O/O [ Mise en forme conditionnelle = E p

B Mettre sous forme de tableau ~

20 mi A

~ Coller Police = Alignement Nombre Cellules  Edition Analyse de
= < ~ - Styles de cellules ~ - - données
Annuler Presse-papiers Styles Analysis ~
FS w | Ix hd
A B C D E F G H -
r
- - - - -
Club des disciplines sportives HandiSport

1

2 ;Réglement de I'abonnement

3 !Semestre 3= 10

Date d'inscription  Anciennetédu  Type de sport Payé

4 [~ ] B membre [~}

5 ‘ Tiral'arc Sport de tir 2-janv. 7 L Qui
6 | Aviron Sport nautique 7-janv. 4 Non
7 69852 Football Sport de ballon 11-janv. 6 Qui
8 132145 Tira lacible Sport de tir 20-janv. 5 Non

9 56487 Basket-ball Sport de ballon 25-janv. 10 Qui
10 125648 Natation Sport nautique 31-janv. 1 Non
11 (32115 Marathon Athlétisme 9-féwr. 12 Oui
12 121446 Tir combiné Sport de tir 15-févr. 8 Oui

3 57881 Course d'obstacle Athlétisme 18-fevr. 5! Non

4 123145 Plongée Sport nautique  26-févr. 11 Oui
15 88654 Saut en longueur Athlétisme 28-févr. 10 Oui
16 133215 Water-polo Sport nautique 5-mars 2 Non
17 (45872 Voile Sport nautique 12-mars (] Oui
18 tlDZM Volley-ball Sport de ballon 19-mars 7 Oui
1a l12n0s Caiirca & niad Athléticma FS_mare a Osi v

3 Semestre 1 Semestre 2 Semestre 3 Récapitulatif ... (F) @ 4 >

Prit @ Tx Accessibilité : nos r ions i) - ——+ 100%
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o 6 -Dans la feuille de calcul (Récapitulatif), ajoutez la description du texte de
remplacement du (Récapitulatif trimestriel) au graphique.

Afficher la réponse

3. Tache 03:

= Affichez la feuille de calcul (Récapitulatif)
» Sélectionnez le graphique - Mise en forme - Texte de remplacement
= Copiez et collez (Récapitulatif trimestriel) dans le volet Texte de

remplacement.

Préparer et réussir la certification MOS Excel 2016 Projet 01

= Q@
Fichier Accuell Insertior Mise en Formule Donnée: Révision Affichag Automat Dévelop Complér| Aide Mitro Pri| Equipe = = -
) . LEI i’ ﬁ = % | Mise en forme conditiannelle ~ E /(j
Coller M~ police Alignement | Mombre P2 Mettre sous forme de tableau ~  coquies  Edition Analyse de
- ¥ - - - [B# styles de cellules ~ - - donnees
Annules | Presse-papiers S Styles Analysis N
c11 |l e ~
A B C D E F 5] H -
Club HandiSport
1 p Abonnement payé
2 | Récapitulatif trimestriel
| Semestre ul Abonnement payé fid
4 Semestre 1 1z
5 |Semestre 2 ] 14
6 | Semestre 3 14 | 12
- 10
s 8
5
: » '
:? : AbraEm
12 Semnestre 1 Semestre 2 Semestre 3
13
14
15
L]
17
18
19
20
21 I : -
4 Semestre 2 Semaesire 3 Récapitulatif @ o [

Pret [@ P Accessibilité: consuttez nos recommnnﬂahﬂs EH Mn -————+ 0%

o 1 -Créer un dossier et télécharger les fichiers de travail Biotechnology

o 2 -Accédez a la plage nommé (PrixRevient) et supprimez le contenu des cellules

sélectionnées.

Afficher la réponse

= Dérouler la liste de la Zone Nom
= Cliquez ensuite sur PrixRevient et supprimez le contenu des cellules

sélectionnées.
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@ 2

-

Fichier Aocwel Inserlio Mise er Formade Donnét Révisio Affickas Automae Déveln; Compli side Mitro P Equipe = m

|-'J _4"-.. ﬁ E I:.-lfl."fl [ES Kise er forme corcitionnadle ~ E /i:_-) @

cotter U= | Paice  Abgrement | Hombkee 5 Metresousomme de bablse | Copie  Ediion F—
- - 'ﬁ Etylen de eelule = N - dorndes
Arceder | Pirdie-papieri T Siyiei Arulbyils b
Rl w i -
a E c o £ 3 = &
: Biotechthology
2 Rendement des BRpACEs Vert
2 Bl moyenne monsuctic Bl tanvier Bl rowrier Bl mars
4 |Semences 2156 2154€ BRISE 6T E
4 |Hydrauligue FINEE 2144€ 225300 1245€
a |Matariels apricalas 105736 15A72 € A 631 & TIME
7| Jardin 1M1 2105€ 9231 € 2147E
8 |Animaleria 9857 L el 13540 9572
9 |Planies IS E S56TE 1135 € BEME
10 |Irrigaticn s0rC 1laac 1L39¢ SIHE
Il |Enging agricalas 35 G996 IZTIE a5 R3l £ 45 058§
12 |Serres 23 156€ XI58TE SSMBE 2315 € §
13 v
] Eipasas vert Plowrvel ameénagement Cours e :.-tl o e e e T L]
mit FE e Accessiilng : cansulez nos recammandatians H B M -——+ 1%

o 3 -Dans la feuille de calcul (Cours des devises), dans les cellules B4:D8, mettez en forme
les cellules de facon a afficher les nombres jusqu’a deux décimales.
Afficher la réponse
= Affichez la feuille de calcul (Cours des devises)
= Sélectionnez la plage de cellules B4:D8 - Accueil - encoche Nombre -
Catégorie (Nombre) - Nombres de décimales (2) - Ok.
= Ou utilisez I'outil ( Réduire les décimales) a partir du groupe de commandes

(Nombre) jusqu’a I'obtention de 2 chiffres apres la virgule.
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Fichier Acoueil | Insertio Mise &7 Formuli| Donnde Hévisio  affichar Zitomz Dévelo] Compld Aide  Nitra i Lquipe = m
B = e ; " = iy
D - T — o [l Mire en forme conditionnelle = ! | i
L0 A /o - P i
e e DB Behice | Anignesent | Mombe | (58 Mettesous fonme deseblean = e st JE—
e F - - - ﬁil:;rl.:a{rllu'-ﬂ - " - donntes
Annuler | Presse-papien 5 Stytes Anafpii -
A10 w | 3 Je e
A E C 2] E F &
, |Biotechnology
2 Achat des engins agricoles en devise
L Eurg 1,225487 3,321145 3423650
% Dollar américain 2, FA03an 2,830340 2,915430
& Yen lapanais 23,458750 24,53 1558 ?.E.HMTRI'I.
T Livre sterling 3,458T00 3851100 .’I.HEII]EI?U_
£ |Couronne sundokse 30, B TO0 31,254300 EF.MHDD_
g
1
11
12
12 L
i P Mowvel amdnagement Cours dai devisas Car |'f: LR e | b
peit [ T Accenibiite : consutez no recomnansations H M B -—p—+ 0%

o 4 -Dans la feuille de calcul (Nouvel aménagement), supprimez la ligne du tableau qui
contient les données de (Brise). Ne modifiez aucun contenu en dehors du tableau.
Afficher la réponse
s Affichez la feuille de calcul (Nouvel aménagement)
= Cliguez sur le numéro de la ligne qui contient le mot (Brise)

= Utilisez le menu contextuel pour Supprimer la ligne entiere.

@ e
Fichier Accwel | Insertion  Mize en page  Formades | Donndes  Révision  Affichage  futomate  Développeur  Compléments  ai
L = T J|':'|| = D.f ] M= 2n fomre conditionnelie = E .’; @
L F== o | - o
“ Caller Ej - Felize | Alignerment Bambie ﬂ Mettre sous forme detakinau = Cellubes | Felilinn finshyra dp
- . . - R Siytes cie cellues = - v données
Annuler | Fresce-papinn & Stplen Anadyui bl
B4 ~ fe | n225487 w
A E C o E F &
Biotechnology
Achat des engins agricoles en dewse
3 'Tqu‘l.un'rmd'ndutn'rmdnm.
4 Eurg 1,23 1,32 32
4 pollar américain 2,73 2,85 2,492
& Yen lapanais 2346 24,82 25,30
T Livre slerling 3,45 3,85 3,05
& Couronna suodoise 30,25 31,35 3?.15‘.
&
1a
1
12
13 L,
i %, Meafeel amnagenent Ceaird dai devi £k . (#) I I I L I k
pit [ Mogenne: 13,14 Mbnonviger) 15 Sommertsfod @R - fJ——+ 0%
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o 5 -Dans la feuille de calcul (Espaces vert), dans la colonne (Moyenne mensuelle), utilisez

une fonction pour calculer le rendement mensuel moyen de chaque Produit de janvier a

avril.
Afficher la réponse

= Affichez la feuille de calcul (Espaces vert)

Préparer et réussir la certification MOS Excel 2016 Projet 01

= Cliguez dans la liére cellule vide de la colonne (Moyenne mensuelle)

= Saisissez =Moyenne(C4:F4) - Entrée.

s Formule a vérifier =MOYENNE (Tableaul[@[Janvier]: [Avrill])

o 6 -Dans la feuille de calcul (Carnets d'adresses), dans la colonne (Email), utilisez une

fonction pour créer une adresse de messagerie pour chague personne en utilisant le

prénom et (@biotechnology.com).

Afficher la réponse

texte2(saisissez @biotechnology.com)
Cliquez Ok.
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Affichez la feuille de calcul (Carnets d'adresses)

Cliguez dans la liere cellule vide de la colonne (Email)

Formule a vérifier =CONCATENER( [@Prénom] ; "@biotechnology.com")
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o 7 -Dans la feuille de calcul (Nouvel aménagement), pour le graphique (Rendement
d'aménagement), permutez les données sur |I'axe.
Afficher la réponse
s Affichez la feuille de calcul (Nouvel aménagement)
= Sélectionnez tout le graphique - Conception de la carte - Intervertir

ligne/colonne.

o @
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4. Tache 04:

o 1 -Créer un dossier et télécharger les fichiers de travail cours

o 2 -Dans la feuille de calcul (Remplagants), en commencant par le cellule Al, importez les

données du fichier texte Remplacants. Utilisez la premiere ligne de la source de

données comme en-tétes.
Afficher la réponse

= Affichez la feuille de calcul (Remplacants)

= Cliguez dans le cellule Al

= Données

» A partir d'un fichier texte/CSV du groupe (Récupérer et transformer des
données)

» Sélectionnez le fichier (Remplagants)

= Importer bouton de commandes (Transformer les données)

= Cliquez dans (Utiliser la premiére ligne pour les en-tétes) de |I'onglet (Accueil)
de I'Editeur Power Query

= cliquez dans la fleche (Fermer et charger)

= Puis Fermer et charger dans - choisissez Feuille de calcul existante - Ok.

o 3 -Dans la feuille de calcul (Total heures), ajustez la largeur des colonnes B:G sur

exactement 12.
Afficher la réponse
= Affichez la feuille de calcul (Total heures)
= Sélectionnez les colonnes B a G
= menu contextuel - Largeur de colonne (12) - Ok.

o 4 -Dans la feuille de calcul (Inscription), dans les cellules G5:G25, insérez des graphiques
sparkline Histogramme pour comparer les valeurs du Trimestre 1, du Trimestre 2 et du
Trimestre 3 pour chaque période.

Afficher la réponse

= Affichez la feuille de calcul (Inscription)

Cliquez dans la cellule G5

Insertion

Histogramme a partir du groupe (Graphiques sparkline)

Plage de données sélectionnez les valeurs de Trimestre 1 a Trimestre 3
= Ok
= puis utilisez la poignée de recopie jusqu’a la fin des données (G25).
o 5 -Dans la feuille de calcul (Programme), convertissez le tableau en plage de cellules.

Conservez la mise en forme.
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Afficher la réponse
s Affichez la feuille de calcul (Programme)
= Cliguez dans I'une des cellules du tableau
= Menu création de tableau
= Convertir en plage
= Oui.

o 6 -Dans la feuille de calcul (Compétition), déplacez le graphique vers une nouvelle feuille
de graphiqgue nommée (Compétitions sportives).
Afficher la réponse

s Affichez la feuille de calcul (Compétition)

Sélectionnez le graphique

Conception de la carte

Déplacer le graphique

Copiez puis collez le nom (Compétitions sportives) dans le champ (Nouvelle
feuille)

= Ok.
o 7 -Dans la feuille de calcul (Total heures), modifiez le graphique pour afficher les

(Heures) en tant que Titre de I'axe vertical principal.
Afficher la réponse

» Affichez la feuille de calcul (Total heures)

= Sélectionnez le graphique

= Conception de la carte

= Ajouter un élément graphique

= Titre des axes

= Vertical principal

= Copiez puis collez Heures dans le champ Titre de I'axe.
5. Tache 05:

o 1 -Créer un dossier et télécharger les fichiers de travail avions
o 2 -Dans la feuille de calcul (Airbus A350), développez la formule de la cellule E5 jusqu’a
la fin de la colonne du tableau.
Afficher la réponse
s Affichez la feuille de calcul (Airbus A350) - utilisez la poignée de recopie pour
recopier la formule dans la cellule E5 (le double-cliquer dans la poignée de
recopie fera |'affaire aussi).
= 1- Supprimez les régles de mise en forme conditionnelle de la feuille de
calcul (Airbus A350).
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= Accueil - Mise en forme conditionnelle - Effacer les regles - Effacer les regles
de la feuille entiere.

o 3 -Dans la feuille de calcul (Boeing 747), effectuez un tri a plusieurs niveaux. Triez les
données du tableau par (Pays) - De A a Z, puis par (Ville) - De A a Z.

Afficher la réponse
= Affichez la feuille de calcul (Boeing 747) - sélectionnez I'une des cellules du
tableau - Données - Trier - Trier par (Pays) - Ordre (De A a Z) - Ajouter un
niveau - Puis par (Ville) - Ordre (De A a Z) - Ok.

o 4 -Dans la feuille de calcul (Boeing 747), dans la cellule D27, utilisez une fonction pour

afficher le plus grand nombre de la colonne (Heures de vol du 747).
Afficher la réponse
= Sélectionnez la cellule D27 - utilisez la fonction Max - Nombre 1 (D5:D25) -
Ok.
= Formule a vérifier =max(Tableau24[Heures de vol du 747])

o 5 -Dans la feuille de calcul (Boeing 747), créer un histogramme groupé qui affiche les
(Heures de vol du 747) de toutes les villes, avec les villes en tant qu’étiquettes de I'axe
horizontal (abscisse). Placez le graphique sous le tableau. La taille et la position exactes
n’ont pas d’'importances.

Afficher la réponse
= Sélectionnez les villes (B5:B25) et les heures de vol (D4:D25) - Insertion -
choisissez Histogramme groupé - glissez le graphique sous le tableau.

o 6 -Dans la feuille de calcul (Airbus A350), pour le graphique (Heures de vol A350),
affichez une table de données sans symboles de Iégende.

Afficher la réponse
s Affichez la feuille de calcul (Airbus A350) - sélectionnez le graphique -
Conception de la carte - Ajouter un élément graphique - Table de données -

Aucun symboles de lIégende.

6. Tache 06:

o 1 -Créer un dossier et télécharger les fichiers de travail Etudiants

o 2 -Dans la feuille de calcul « Dernier semestre », configurez A3:F3 pour Renvoyer a la
lighe automatiquement le texte.

o 3 -Dans la feuille de calcul « Bilan des inscriptions », nommez la plage
« Inscription »A3:B7.

o 4 -Dans la feuille de calcul « Revenu », convertissez les cellules A3:B7 dans un tableau

avec des en-tétes. Appliquez le style Vert, Style de tableau clair 14.
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o 5 -Dans la feuille de calcul « Dernier semestre », supprimez la ligne du tableau qui
contient les données « Agriculture ». Ne modifiez aucun contenu en dehors du tableau.

o 6 -Dans la feuille de calcul « Prochain semestre », créez un Histogramme groupé qui
affiche les noms Programme et les données Colt moyen par étudiant. Placez le
graphique a droite du tableau. La taille et la position exactes n'ont pas d'importance.

o 7 -Dans la feuille de calcul « Bilan des inscriptions », appliquez au graphique le style

Style 7 et la couleur Palette monochrome 6.

Les examens blancs Excel 2019
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