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MS Project : Créer les jalons d'un projet

1. Objectif
o Connaitre les jalons dans un projet
o Etre capable de créer et modifier les jalons dans un projet.
2. Définitions
o Les jalons sont des taches particulieres dans le sens ou elles réprésentent des
évenements significatifs, mais pas un travail elles ont un durée nulle.
o Les jalons sont des points de référence qui indiquent des événements importants dans
un projet et qui permettent de suivre I'avancement du projet.
o Toute tache de durée nulle s’affiche automatiquement en tant que jalon.
o Vous pouvez également marquer toute tache d’une durée quelconque comme jalon.
3. Créer un jalon
o ISous I'onglet Tache, dans le groupe Insérer, cliqguez sur Jalon.
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Insérer un jalon
%00 10:00 11:00 ’ 15:00
Début | | | | Insérer une tiche jalon pour marquer un
Mer 17/05/17 .-’-\\JOUTE )ﬂOlOg événement dans le projet.
' Mai 17 Les tiches jalons sont des tdches avec une
Mode -MELEET durée de zére jour.
0 Tache ~ MNom de la tiche +  Durée - | Début ~  Fin MM
= A 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/C
= B 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/C
- C 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/t
- D 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/t
- E 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/t
- F 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/t

a cellule dans laquelle vous souhaitez ajouter un jalon.

4. Dans le diagramme du Gantt, les jalons sont symbolisés par des losanges suivis de la date de

la tache.
Mode 7 Tri 2, 2017
Tache = | Mom de la tdche » Durée + Début » Fin - Fév Mar Avr Mai Ju
- A ojr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
- B 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1| Jalons
- C 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
3 |~ <=MNouveau jalon= ojr Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
) O Tr? TIer L7700, L Wer L7705/ L
- E 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
- F 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
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5. Tapez le nom du nouveau jalon dans le champ Nom de la tache de la premiére ligne vide de

la liste.
Mode Tri 2, 2017
Tache « | Mom de latiche » Durée ~ [Début + Fin - Féw Mar Avr Mai Ju
- A 0jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1 4 17/05
- B 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1 5
- 17 Merddfesfl Mer17/05/1 g
- (l {Nuuveaujalun:—) Mer 17/05/1 Mer 17/05/1 | 4 17/05
- 3] 1jr? Mer 17, Mer 17/05/1 :
- E 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
- F 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
6. Transformez une tache existante en jalon
o Tapez 0 dans le champ Durée du jalon, puis appuyez sur ENTREE.
Mode
ﬂ Tiche ~ MNom de la tiche ~ Durée ~  Début ~  Fin ~ (|14 16|18 20 2
1 - 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1 | g
2 - B 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1 :
3 | - C {oir) Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
4 - D 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1 §
5 -y E 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1
] - F 1jr? Mer 17/05/1 Mer 17/05/1

E
o Lorsque vous tapez une durée égale a zéro pour une tache, Project affiche

automatiquement le symbole de jalon Image de I'icone dans la section graphique de
I'affichage Diagramme de Gantt pour ce jour.
7. Créer un jalon avec une durée supérieure a zéro
o Sélectionnez le jalon et puis, sous I'onglet tache, dans le groupe Propriétés, cliquez sur

Informations sur la tache.

o Dans la boite de dialogue Informations sur la tache, cliquez sur I'onglet Avancé et tapez

la durée du jalon dans la zone durée.

o Activez la case a cocher Marquer la tache en tant que jalon, puis cliquez sur OK.
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conforme - * % "}‘Inspecter = ll'- = Récapitulatif E .[?}: L -

liaisons o - E‘,Déplacerv P Jalon ) ] & -
Planification Planification = Tache ) Informations ___ | Atteindre
manuelle automatique 7 Mode~ - Livrable la tiche T
Taches Insérer Propriétés Edition
) | 13:00 | 1400 | 15200 | 16:00 | 17:00 |
| Informations sur la tache *

Générall Prédécesseursl Ressources| Avancées | Remarques | Champs personnalisés

Mom : |E A | Durée : E [ Estimée

Contrainte sur la tache f 1

Echéance : | MC v|

Type de contrainte : | Dés Que Possible V| Date de la contrainte : | NC w
Type de tiche : | Capacité fixe + | [DPilotée par Ieffort

Calendrier : | Aucun v| Les prévisions ignorent les calendriers des ressources

Code WES : E |

Méthode de valeur acquise : | % achevé v|

[“limarquer Ia tiche en tant que jalon; @

oK | | Annuler

Sommaire du cours MS Project

Source : https://apcpedagogie.com/ms-project-creer-les-jalons-dun-projet - téléchargé le 07/11/2026 - © APC Pédagogie -
apcpedagogie.com

apcpedagogie.com - page 3/ 3


/ms-project-fichiers-projet/

