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Joindre un modele de style de document

1. Présentation
o Si vous avez un ou plusieurs documents construits a partir des
styles prédéfinis de Word, Titre, Titrel etc..., vous pouvez les
mettre en forme en les remplacants par les styles d’un autre
modele déja existant. Ainsi, les anciens documents peuvent

facilement suivre I’apparence évolutive de vos modeles.

2. Pour joindre un modele de style de document

1. Cliquez sur le menu Fichier, puis sur Options. Choisissez Compléments dans la

colonne de gauche.
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2. Dans la liste Gérer, tout en bas, choisissez Modeles puis cliquez sur le bouton
Atteindre.
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Options Word ?
Général . - . . - )
.y Afficher et gérer les compléments Microsoft Office.
Affichage
Vérification Compléments
Enregistrement Nom - | Emplacement | Type
Langue Compléments d'application actifs
Contacts de messagerie instantanée (Frangais) Ch..ommon HICONTACT.DLL ~ Action
Options avancées Convertisseur de mesures (Convertisseur de mesure  ChLACommon METCONV.DLL  Action
p fiser le rub Drate (XML) Ch.. (xB6)\Com Tag\MOFL.DLL  Action
rsonnaliser e ruban Muméro de téléphane (XML) C:\...(xB6)\Com Tag\MOFL.DLL  Action
Barre d'outils Accés rapide 1
Compléments d'application inactifs
I] Compléments ActionsPane Schema for Add-Ins o B8)\CommctionsPane3.xsd  Schéma XML
Centre de gestion de la confidentialité I-|fure (X,ML) o (BB Com Tag\MOFL.DLL fa,‘_c_tlﬁn .
I;D_rrlFléompléments oM ' agerieinstantal
Editey Acti oration
Comg " |0r15' 2 ption de compatile
Emp Compléments Word (x26\Commonft Shared\Smart Ta
Descr{ Schémas XML oms et adresses djue votre applicati identifier,
Kits d'extension XML 3
Eléments désactivés
Gérer: | Compléments COM | = Atteindre...
| oK | | Annuler

3. Dans la liste Gérer, sélectionnez Compléments Word et cliquez sur Atteindre.

4. Sur I'onglet Modeles de la boite de dialogue Modeéles et compléments, cliquez sur le

bouton Atteindre. Localisez votre fichier modele puis double-cliquez dessus : il apparait

dans le champ Modéle de document :
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Palice ‘ Modéles et compléments ? >

|-2-|-L-|-§-|-1-|‘

Modéles  Schéma XML Kits d'extension XML~ C55 lige

Modéle de document

| [ ChUsers\Riadh HANAppData\Roaming\Microsoft\Templates\Bi enver|

EEl Attacher un modéle >
uk « Roaming » Microsoft » Templates » v O Rechercher dans: Templates @
Organiser = Mouveau dossier f== ~ [H o
photos ~ Mom Maodifié le
@ Microsoft Word Document Themes 16/09/2016 07:14
_ LiveContent 16/09/2016 07:02
@ OneDrive SmartArt Graphics 13/10/2016 20:37
I CePC M| Bienvenue dansWord 21/01/2016 15:52
[ Bureau @ Nermal Type : Modéle Microsoft Word 703
. 0= Welcome tqg Auteurs : Milos Juhas 214
Documents Taille : 1,62 Mo
=] Images Modifié le : 21/01/2016 15:52
J5 Musique

* Téléchargements
B Vvidéos

‘e Disque local (C:)
W {

Mom de fichier : | Bienvenue dans Word v| Tous modeéles Word -

Cutils = Cuwrir Annuler

o Cochez la case « Mise a jour automatique des styles du document » pour appliquer

immédiatement les styles du nouveau modeéle au texte.
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Modéles et compléments ? >

Modéles  Schéma XML Kits d'extension XML~ €55 lide

Modéle de document

ChUsers\Riadh HANAppData\Roaming\Microsoft\Templates\Bienver Attacher...

Mise & jour automatique des styles de document

Joindre a tous les nouveaux messages électroniques

Modéles globaux et compléments

Les éléments sélectionnés sant déja en mémaoire,

Ajouter...
Supprimer
Chemin d'accés :
2rganiser.. Annuler

Cours Microsoft Word
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