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Examen de préparation pour l’examen Microsoft Office Spécialiste Word 2013

Dans cet article, qui s'intitule "Examen MOS Word 2013 1_8", je vais essayer de corriger l'examen

blanc "Les planètes" et je vais mettre l'accent sur l’importation des textes,comment définir des

marges de page dans un document Word 2013 et je vais finir par l’utilisation des thèmes.
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1.Pour la partie numéro 1 cliquer sur  Les planètes Partie 1 2.Pour la partie numéro 2
cliquer sur  Les planètes Partie 2 3.Pour la partie numéro 3 cliquer sur  Les planètes
Partie 3 4.Pour la partie numéro 4 cliquer sur  Les planètes Partie 4 5.Pour la partie
numéro 5 cliquer sur  Les planètes Partie 5 6.Pour la partie numéro 6 cliquer sur  Les
planètes Partie 6 7.Pour la partie numéro 7 cliquer sur  Les planètes Partie 7 Les planètes
MOS Partie 8
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Options d’enregistrement Enregistrer les informations de récupération automatique toutes les 15 minutes

Incorporer les polices dans le fichier

1. Options d’enregistrement
Pour choisir les options d’enregistrement, sélectionnez fichier puis Options, puis dans
le volet gauche, sélectionnez Avancé.
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Vérification Masquer les fautes d'orthographe

Retirer les paragraphes vides dans la page 2

Cliquez sur Fichier > Options > Vérification, désactivez la case à cocher Vérifier
l’orthographe au cours de la frappe, puis cliquez sur OK.
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Afficher le contenu Développer les rubriques sur l’Ouverture

Pour réduire ou développer tous les titres de votre document, cliquez avec le bouton
droit sur le titre, puis cliquez sur Développer/Réduire > Développer tous les titres ou
Réduire tous les titres.

Les examens blancs Word 2013
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