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Examen MOS Word 2013 1 2

Examen de préparation pour I’examen Microsoft Office Spécialiste Word 2013

Dans cet article, qui s'intitule "Examen MOS Word 2013 2_6", je vais essayer de corriger I'examen
blanc "Les planétes" et je vais mettre I'accent sur la création des Filigranes,comment définir des
Sauts de section dans un document Word 2013 et finalement je vais définir I'orientation de

document.

Vidéo:Examen MOS Word 2013 1 _2

[vc_video link="http://www.youtube.com/embed/DB63sy7I9CE"] 1.Pour la partie numéro 1

cliquer sur Les planétes Partie 1 2.Pour la partie numéro 3 cliquer sur Les planétes

Partie 3 3. Pour la partie numéro 4 cliquer sur Les planéetes Partie 4 4. Pour la partie

numéro 5 cliquer sur Les planétes Partie 5 5. Pour la partie numéro 6 cliquer sur Les

planétes Partie 6 6. Pour la partie numéro 7 cliquer sur Les planétes Partie 7 7. Pour la

partie numéro 8 cliquer sur Les planétes Partie 8 Les planétes MOS Partie 2

Questions 05: Examen MOS Word 2013 1 _2

Filigrane Texte[Planete]

Couleur[Bleu,Accentuation 5,plus clair 40%]

Disposition[Diagonale]

1.Filigrane.

Un « filigrane » est un texte ou une image qui se place derriére le texte d’un document.

e Sous I'onglet Création, dans le groupe Arriére-plan de page, puis sur Filigrane.

e cliquer sur Filigrane personnalisé.
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Création Disposition Références Publipostage Révision Affichage
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BROUILLOM 1 BROUILLOM 2 EXEMPLE1

EXEMPLE 2 -
@ Autres filigranes sur Office.com *
[1 FEiligrane personnalisé... 3

B} Supprimer || Filigrane personnalisé

i —_— -
e Eorec

e Dans la boite de dialogue Saisir le texte "Planete", Choisir la couleur [Bleu,Accentuation 5,plus
clair 40%], puis cocher I'option "Diagonale".
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Sauts de section Page suivante [Avant Caractéristiques des planétes du Systéme solaire.]

2.Sauts de section.

Un saut de section Page suivante démarre la nouvelle section a la page suivante.

e Sous I'onglet Mise en page, dans le groupe Mise en page, puis sur Sauts de pages.

e cliquer sur Page suivante.
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cueil Insertion Création Disposition Références Publipostage
% IE "= Sauts de pages ~ Retrait Espacemen
Sauts de page :

ition Taille Colonnes
& > Page
Marque I'endroit ol se termine une page et ol

commence la page suivante.

Mise en page ’

Colonne
Indique que le texte qui suit le saut de colonne
commencera dans la colonne suivante.

Habillage du texte
Sépare le texte qui entoure les objets dans des pages
web, p. ex. le texte d'une légende et le corps du texte.

A it E[

Sauts de section

Page suivante
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section 2 la page suivante.

Continu
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la méme page,

Page paire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page paire suivante,

T (TP

Fage impaire
Insére un saut de section et démarre la nouvelle
section sur la page impaire suivante,

|7
o]
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Orientation Paysage [Page 3 seulement]

3.Utiliser des orientations différentes dans le méme document.

L’orientation de certaines pages ou sections de votre document peuvent étres différente du

reste du document.

e Sélectionnez la page 3 dont vous souhaitez modifier I'orientation.

e Sous I'onglet Mise en page, dans le groupe Mise en page, lanceur de boite de dialogue
Mise en page.

e Cliguez sur Paysage I'étape 4 dans la figure.

e Dans la zone appliquer a, sélectionnez le texte sélectionné.
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IMSERTION

IE "# Sauts de pages ~

1 . s
£ Numéros de lignes =

Taille Colonnes
d-
- - b

Mise en page

Coupure de mots -

Examen MOS Word 2013 1_2

MISEN PAGE I REFEREMCES PUBLIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE

Mise en page ?
Marges Papier Disposition
@ Marges
Haut : 2.5 cm = Bas: 2,5 cm
Gauche : 2.5 cm = Draoite : 2.5cm
Reliure : Jm = Position de la reliure : Gauche :
Orientation
i
Partrait Paysage
Pages
Afficher plusieurs pages: | Mormal e
Apercu
Appliguer a: Atout le document
Atout le document 5
— & partir de ce point
| Definir par déef Annule

Les examens blancs Word 2013
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