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[sommaire]

1. Présentation

e Dans cet article, qui s'intitule "Examen MOS PowerPoint 2013 1_6", je vais essayer de corriger
I'examen blanc "Le train" et je vais mettre I'accent sur I'utilisation des tableaux, comment
supprimer une ligne définir les styles d'un tableau et mettre en forme les styles de
tableau dans PowerPoint et enfin je vais vous montrer comment personnaliser un effet

d’ombre.

Questions 10: Examen MOS PowerPoint 2013 1_1

Diapositive 7 (Trafic) Parametre ou Etat
Source de données Types de trains.pptx [diapositive 5 - Trafic]
Tableau Supprimer le style de tableau et laisser la grille

Style [Style lIéger 2 - Accentuation 3]

Supprimer ligne 4 [Ligne vide]

Premieére colonne

Ombre [Décalage : haut gauche]

e Solution

¢ Solution proposée:Cliquer ici

1. Importer une diapositive provenant d’une autre présentation

¢ Dans le volet des miniatures sur la gauche, cliquez aprés la diapositive 4 (I’endroit ou vous

souhaitez ajouter la diapositive).
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e Sous |I'onglet accueil du ruban, dans le groupe diapositives, cliquez sur la fleche en dessous

ballast. La source d'énergie 8=z, soit po
train lui-meéme comme dans le cas de |

rﬁrl&
ES icn

vapsur ou de |3 traction diess], soit apportée par
linfrastructurs scws farme de caténaire cu de
troisieme rail pour 'Slectricité. En général, les
locomatives diesel sont diesel-Slectrique : un
mataur diesel entraine un altermateur gui produit de

qui entraine les roves de la motrice

I"électricits pour faire tourner un motewr électrigue
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de la Nouvelle diapositive et sélectionnez Réutiliser les diapositives.
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Accueil Insérer Création Transitions Animations
4

| [_=] Disposition 0 A
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v Nouvelle G I S § abc &N - Aa
diapositive = *‘W

iers ' Parallaxe B

Diapositive de titre Titre de section

Deux contenus Titre seul
| N
Vide Contenu avec Image avec T
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) i
Image Titre et |egende Citation avec
panoramigque av... légende
;
Carte nom Carte nom Vrai ou faux

citation

-l.'\. uer |les

% Diapaositives a partir d'un plan...

=] Réutiliser les diapositives...

ed de g

e Dans le volet Réutiliser les diapositives, cliquez sur Ouvrir un fichier PowerPoint.
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Reutiliser les diapositives M
Insérer une diapositive 3 partir de:
- |2

Parcourir =

Vous pouvez réutiliser des diapositives des bibliothéques de
diapositives ou d'autres fichiers PowerPoint.

Cluvrir une bibliothégue de diapositives

Quvrir un fichier PuwerPDint.=$

En savoir plus sur la réutilisation des diapositives,

e Dans la boite de dialogue Parcourir, recherchez et cliquez sur le fichier de présentation

"Types de trains" diapositive 5.

R T E T AT U U T

Reéutiliser les diapositives Vo
Insérer une diagositive 3 partir de :
ColsersiRiadh HANNDesktopile traimiTypes de trains.pptx | (&
Parcourir =

Diapasitrves : §

G

= = .
- Types de trains. e " | Types de trains
= Lar * b
z &
= i -
z - Les trains de voy.. Les trains de mar...
= En:
-FH ——
= 4 - T rafic réalisé en.
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ra oo
- A .
- Jign Types de trains
= - Trafic réalisé en 2013
- =
z il
- ESY
w
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e Supprimer un style de tableau

e Sélectionnez la table.
e Sous I'onglet Création du ruban, dans le groupe Styles de tableau, Styles de tableau et

cliquez sur le Aucun style, grille du tableau.
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Meilleure correspondance pour le document

Clair

o Appliquer un style de tableau

e Sélectionnez la table.

Aucln style, grille du tableau i E

e Sous |'onglet Création du ruban, dans le groupe Styles de tableau, Styles de tableau et

cliguez sur le style de tableau souhaitée. Pour afficher d’autres styles de tableau, cliquez

sur le bouton plus.

Transitions

Animations

Diaporama

Révision

Affichage

Compléments

Styles de tableau

e Choisissez le style Style léger 2 - Accentuation 3

e Supprimer une ligne de tableau

e Dans le tableau, cliquez sur une cellule de la ligne numéro 4.
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e Sous Outils de tableau, sous I'onglet disposition, dans le groupe lignes et colonnes, cliquez

sur Supprimer, puis cliquez sur Supprimer les lignes.

m

L Bl Insérer dessous E
?_q € Insérer a gauche ]
Supprimer| Insérer Fusionner Frad
- au-dessus 2 Insérer 3 droite
5% Supprimer les colennes Fusionne
o7 Supprimer les lignes II ':J'I - E'.' '.3' . "arE

l__|>|( Supprirmer le tableau

e Personnaliser un effet d’ombre

e Sélectionnez le ou les objets concernés.
e Activez I'onglet Format.
e Cliquez sur le bouton Effets du groupe Styles de formes puis pointez I'option Ombre et cliquez

sur Options d’ombres.

apcpedagogie.com - page 6 /7



apcpedagogie.com

Format de la forme

Options de forme  Options de texte
O ®
IR -

4 Ombre

Erésélections

Couleur

Tra nsparence ]

Taille =S
Elou -
Angle —
Distance 1

I Reflet

b Eclat

I Contours adoucis
I Format 3D

I Rotation 3D

&0 %o

100 %

| 4 pt

1807

Fpt

e Cliquez sur le tableau.
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e Dans I'onglet outils de dessin-format , cliquez sur effets de forme > ombre, puis

sélectionnez I'ombre Décalage haut gauche.
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