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Enregistrer des présentations PowerPoint

Enregistrez une nouvelle présentation

Lorsque vous créez une nouvelle présentation, elle n'existe que dans la mémoire de votre
ordinateur. Si vous voulez garder
La présentation, vous devez l'enregistrer sur un disque ou sur un emplacement réseau ou un
disque flash. Après avoir enregistré un fichier, vous pouvez le fermer, puis le rouvrir plus tard
et reprendre le travail sur celui-ci.
1. Dans la barre d'outils Accès rapide, cliquez sur Enregistrer. L'onglet Enregistrer sous de la
vue Backstage s'affiche.

2. Accédez au dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer votre fichier. Pour ce faire,
cliquez sur Ordinateur, puis cliquez sur Parcourir. Utilisez ensuite la boîte de dialogue
Enregistrer sous pour emplacement au besoin.
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3. Sélectionnez le texte dans la zone Nom du fichier en faisant glisser le pointeur de la souris
dessus, puis Appuyez sur Supprimer pour le supprimer.

Choisissez un format de fichier différent

1. Cliquez sur l'onglet Fichier, puis sur Enregistrer sous. L'onglet Enregistrer sous de Backstage
La vue réapparaît. 2. Accédez au dossier dans lequel vous souhaitez enregistrer votre fichier.
Pour ce faire, cliquez sur SkyDrive Ou Ordinateur, puis cliquez sur Parcourir. Utilisez ensuite la
boîte de dialogue Enregistrer sous pour Emplacement au besoin. 3. Dans la boîte de dialogue
Enregistrer sous, à côté de Enregistrer en tant que type, cliquez sur le type courant:
PowerPoint Présentation. Un menu de types de fi chier s'ouvre. 4. Cliquez sur Présentation
PowerPoint 97-2003.
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