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Créer et gérer un compte utilisateur pour Odoo

1. Objectif:
o Etre capable d'ajouter un nouvel utilisateur sur odoo.
o Etre capable de gérer les droits d’accés des utilisateurs sur odoo.
2. Présentation
o Si vous vous connectez en utilisant le compte super-utilisateur root ou administrateur,
votre premiére tache devrait étre de créer un compte normal, compte d'utilisateur a
utiliser pour votre travail, car il est considéré comme une mauvaise pratique de travailler
en tant qu'administrateur.
o Comment créer plusieurs utilisateurs et gérer leurs droits d'accés dans toute I'application
(pas pour des modules particuliers) dans odoo 117
o Par exemple, I'administrateur crée un Utilisateurl et souhaite que cet utilisateur
accede uniquement a certains modules tels que Ventes et Forum, de méme,
I'administrateur crée un autre utilisateur2 et souhaite qu'il accede a I'Inventaire et a un
autre module. C'est possible?
3. Accéder a la liste des utilisateurs

o Pour accéder a la liste des utilisateurs, cliquez sur Parametres dans le menu principal

puis sélectionnez Utilisateurs sous la section Utilisateurs dans le menu de gauche:

Configuration
Utilisateurs
Importer
Nom Identifiant
w Administrator i@gmail com
Nabil @gmail.com

Tableau de bord
Utilisateurs et sociétés

Socigtés
Traductions

Langues

Charger une traduction
Paramétres genéraux

o Cliquez sur Nabil pour I'afficher et voir les options supplémentaires disponibles:

apcpedagogie.com - page 1/4



apcpedagogie.com Créer et gérer un compte utilisateur pour Odoo

0 SHEROQPLT

10.

Utilisateurs / Nabil

Annuler 212 €| >

Envoyer les instructions de réinitialisation de mot de passe Jamais connecté Confirmé

MNom

o Actifive
Nabil

Adresse électronique

wridachermiti@gmail.com

Droits d'accés Préférences

Multi Sociétés
Sociétés autorisées .

Société Courante apcpedagogie -

Application Accesses

Vente Gestionnaire v -

. Ajouter des utilisateurs individuels

o Dans le module Parameétres, allez dans le sous-menu Utilisateurs

o Dans Utilisateurs, cliquez sur CREER.

o Ajoutez d'abord le nom de votre nouvel utilisateur et I'adresse e-mail professionnelle.
Créer plusieurs utilisateurs et gérer leurs droits d'acces
Pour cela, vous pouvez créer vos propres groupes et leur attribuer les droits d'acceés.
Il y a des groupes existants a Odoo.
Vous pouvez également hériter de ces groupes dans votre groupe afin que tous les accés de
ces deux groupes soient donnés a votre groupe.
En utilisant des groupes, vous pouvez ajouter des vues, des menus, des actions, des regles
d'enregistrement de droits d'acces, etc.
Pour cela, vous pouvez suivre les étapes suivantes:

1. Allez dans Configuration et sur le tableau de bord, vous pouvez voir 6 carreaux dans le

6eme, vous pouvez voir un lien appelé activer le mode développeur.
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3 Applications installées Partagez I'engouement
Aidez-nous 3 passer l2 mot : Odoo est génial,
f Magasin d'applications a n m

[a] Magasin de thémes

In-App Purchases Odoo 11.0-20171120 (Community
Edition)
Copyright & 2004-2016 Odoo S.A. GNU LGPL Licensed
Activer le mode développeur
Activer le mode gafreloppeur (avec les assets)
Traductions

Send your documents in your pariner's language or
=zef up alanguage for your users

Charger une traduction

2. Maintenant, allez dans le menu Gauche Utilisateurs et Société et cliquez sur Groupes.
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v 3 Applications installées 09
Suivre ces i
Parcourr les applications
e - L Inw
Magasin d'applications o
Tableau de bord . f Vag : 0%
Utilisat t iete ;
e [aa] Magasin de themes
Utilizateurs
|_Grcrupes | [®)in-App Purchases Besoin ¢
Socigtés
Traductions

Langues
Charger une traduction Q

¥ Import / Export

+ Termes de 'application Traductlnns
% e Send your documents in your parimer's language

Parametres generaux or sef up a language for your users

Technigue

v Courriel Charger une traduction

r AP
3. Les groupes sont similaires aux roles. Ici vous pouvez décider de ce que ce role va faire.
4. Vous pouvez d'abord créer les droits d'acces, accéder au menu ce que ce groupe pourra

VOoir.

5. Vous pouvez ensuite ajouter des utilisateurs a ce groupe et les utilisateurs de ce groupe
ne pourront faire que ce qu'ils sont supposés faire.

6. De méme, vous pouvez créer un autre groupe et vous pouvez ajouter d'autres

utilisateurs a ces groupes et ils auront acces a ce groupe.

~

. Vous pouvez également attribuer un groupe aux utilisateurs.
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