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Copier un style dans le document a partir d'un

modele

1. Présentation

o Si vous souhaitez réutiliser des nouveaux styles ou des styles modifiés dans d'autres
documents, vous devez soit les enregistrer dans un modéle ou les copier dans le

document ou vous souhaitez les utiliser.

2. Réalisation

o Pour copier ou déplacer des styles d'un modele ou d'un document a un autre vous

pouvez les faire deux facons :
1. Utilisation de la boite de dialogue Organiser.

= Sous l'onglet Développeur, dans le groupe Modeéles, cliquez sur le bouton

Modele de document, bouton Organiser, onglet Styles.
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= La boite dialogue Organiser s'affiche

Organiser ? ®
Macros
Dans Mouveau Document Micra.., @ Dans Mormal :
apple-converted-space ~ Copier Aucune liste
Aucune liste Marmal
Elevé ) Police par défaut
MNormal EOBEXIMEY Tableau Mormal
Mormal (Web)
Police par défaut Renommer...
Tableau Mormal
Titre 2 w7
Afficher les Styles de: Afficher les Styles de:
Mouveau Document Microsoft Word ([document] ~ Mormal.dot [modéle global) ~
Eermer le fichier Fermer le fichier
Description

2. Utilisation de la boite de dialogue Gérer les styles.
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= Sous l'onglet Accueil, dans le groupe Styles, cliquez sur le lanceur de boite

de dialogue situé en bas a droite du groupe Style, choisissez le bouton Gérer

les styles (3e bouton), puis bouton Importer/Exporter.
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= La boite dialogue Organiser s'affiche

Organiser

Macros

Dans Mouveau Document Micra.., :

apple-converted-space ~
Aucune liste

Elewé

MNormal

Mormal (Web)

Police par défaut

Tableau Normal

Titre 2 v
Afficher les Styles de :
Mouveau Document Microsoft Word ([document] ~

Eermer le fichier

Description

Dans Mormal :

Copier Aucune liste
Mormal
Police par défaut

ST Tableau Mormal

Renommer...

Afficher les Styles de:

Mormal.dot (modéle global) ~

Fermer le fichier

Fermer

Dans la boite de dialogue Organiser, a gauche, se trouve les

spécifications du document en cours et a droite, celles, par défaut,

du normal.dot(m).
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= Cliquez a droite sur le bouton Fermer le fichier, puis sur Ouvrir le fichier.
Naviguez jusqu'au dossier ou se trouve le document dont vous souhaitez

récupérer les styles, sélectionnez ce document et cliquez sur le bouton

Organiser 7 *
Macros
Dans Mouveau Document Micro... : Dans Mormal :
apple-converted-space - Copier Aucune liste
Aucune liste Mormal
Elevé . Folice par défaut
MNarmal SIEEIE Tableau Mormal

roice i BSPécifications du menonnen ||| Les spécifications par
Tableau Narmal

me2_document en cours v défaut du normal.dot(m)

Afficher les Styles de: Afficher les Styles de:

Mouveau Document Microsoft Word (document) ~ Mormal.dot [modéle global) J':l
Eermer le fichier Fermer le fichier

Description

Naviguez jusqu'au dossier ol se trouve le
document dont vous souhaitez récupérer les

styles

= Sélectionnez tous les styles qui vous intéressent, puis cliquez sur le bouton

Copier.

Organiser 7 ®

Styles Macros

Vers Nouveau Document Micro... : . Dans Welcome to Word @

apple-converted-space PR I -1 b - 2e-converted-space

mﬂ_l LRI

Elevé ) Elevé

Maormal SN Emphase intense

MNormal (Web) En-téte

Police par défaut Renommer... Grille du tableau

Tableau Normal Liste & numéros

Titre 2 hd Mormal v

Afficher les Styles de: Afficher les Styles de:

|—Nouveau Document Micrasoft Word [document) v Welcome to Word [Modéle] -
Eermer le fichier Farmer le fichier

Description

Sur base de: Police par défaut

Fermer

s Cliguez ensuite sur le bouton Fermer: les styles sont récupérés.
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