
Convertir un nombre en toutes lettres dans Word
1. Objectif

Connaitre la conversion d'un nombre en toutes lettres dans Microsoft Word.
2. Description

Il est possible de convertir dans Microsoft Word un nombre entier en lettres pour le
faire suivez cette tutoriel.

3. Réalisation

A. Première lettre de chaque mot en minuscule

1. Appuyez sur les touches [Ctrl] et [F9].
2. Le résultat est l'affichage de deux accolades.{}
3. Saisir entre les accolades le signe « = » suivi de votre nombre qui devra être un

nombre entier.Exemple: {=98765}
4. Ajoutez un espace suivi de \*cardtext.
5. Le résultat est {=98765 \*cardtext}.
6. Appuyez maintenant sur la touche [F9]
7. Est voila le nombre en toutes lettres s'affiche: quatre-vingt-dix-huit mille sept

cent soixante-cinq

B. Première lettre d'une phrase en majuscule

1. Reproduire les 3 étapes si dessus
2. Ajoutez un espace suivi de \*cardtext\*firstcap.
3. Le résultat est {=98765 \*cardtext\*firstcap}.
4. Appuyez sur la touche [F9]
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5. Est voila le nombre en toutes lettres s'affiche: Quatre-vingt-dix-huit mille sept
cent soixante-cinq

C. Première lettre de chaque mot en majuscule

1. Reproduire les 7 étapes si dessus
2. Ajoutez un espace suivi de \*cardtext\*cap.
3. Le résultat est {=98765 \*cardtext\*cap}.
4. Appuyez sur la touche [F9]
5. Est voila le nombre en toutes lettres s'affiche: Quatre-Vingt-Dix-Huit Mille Sept

Cent Soixante-Cinq

D. Convertir un nombre décimal en lettre

1. Pour convertir un nombre décimal avec la même procédure, malheureusement
cette technique en toute lettre ne marche pas, mais vous pouvez le contourner par
la création de deux champs et insérer le mot 'virgule' entre eux

2. Le résultat est {=987 \*cardtext} virgule {=654 \*cardtext}.
3. Est voila le nombre en toutes lettres s'affiche: neuf cent quatre-vingt-sept virgule

six cent cinquante-quatre

E. Convertir un nombre en chiffre roman

Cette procédure est limitée au nombre 999.999.
F. Pour convertir un nombre en chiffres romains majuscules {=987 \*ROMAN}

Est voila le nombre en toutes lettres s'affiche: CMLXXXVII
G. Pour convertir un nombre en chiffres romains majuscules {=987 \*roman}

Est voila le nombre en toutes lettres s'affiche: cmlxxxvii

Pratique
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